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PASO 1: GENERA TU NUEVO CERTIFICADO ACA PLUS

Entra en la Zona de Usuarios https://aca.acabogacia.org/aca-usuarios para iniciar sesion (con tu
tarjeta ACA actual).

Selecciona la opcién de INICIAR SESION CON: “ACA Software o ACA tarjeta”

= ACA Software o ACA tarjeta

et Usuario y codigo de un solo uso

Pulsa en la opcién “Emitir Certificados”.

Zona de Usuario

dioma ~

Hola Fernando | %> Actualizar

# Certificados activos = Operaciones disponibles

No se han encontrado certificados centralizados Emitir certificados

Instalar aplicacién movil

©  Accede ala instalacion y asociacion de la aplicacion movil

Para emitir el certificado en Software,marca el check de Colegiado — ACA Software y pulsa en
“Continuar”

Emision de certificados

Si quieres emitir certificado ACA Nube selecciona

« Conexion Segura del Sistema - SafeCert
« Certificado de ACA Nube

Si quieres emitir certificado ACA Software selecciona

« Certificado de ACA Software

Listado de certificados en posesion (Mostrar) Listado de las operaciones que se realizaran

Listado de certificados que el titular puede solicitar (Ocuiltar) Colegiado - ACA Software x

Colegiado - ACA Software

Cerificado de Colegiado - Software

Listado de perfiles que no puedo solicitar (Mostrar)

© Continuar | OYe=iEEY


https://aca.acabogacia.org/aca-usuarios
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Migracion de Tarjeta a Software

En la siguiente pantalla deberdas descargar y aceptar el contrato.

Pulsa “Descargar documento”

Emision de certificados

A continuacién se muestran los certificados que se van a emitir, pulse continuar para finalizar el proceso

© Descarga de documentacion

Certificado de Colegiado en Software
£l perfil de Colegiado de en software incluye los siguientes ceriificados
- Certificado de Colegiado - Software

Este certificado no requiere de establecer una contrasefia, al ser un certificado en software la
contrasefia se establecera al descargario

© Términos y condiciones

Pulsa “Aceptar”

Emision de certificados

i T GRS A s
realidad.

El SUSCRIPTOR deberd informar inmediatamente a la AR y/o AC acerca de
cualquier situacion que pueda afectar a la validez del Certificado

SEPTIMA.- MODIFICACIONES

La AC podré modiiicar el presente contrato asf como la CPS y las CP o
cualquiera de sus clausulas en los témminos previstos en la misma
comunicéndolo a los Suscriptores, cuando el cambio incida directamente en sus
derechos y obligaciones, con 15 dias de antelacion, debiendo explicar, en todo
caso, al SUSCRIPTOR los motivos de tal decision.

EL SUSCRIPTOR podré optar entre la resolucion el Contrato ola novacién del
mismo conforme a los nuevos términos. EL SUSCRIPTOR dispondra de un
méximo de 15 dias a partir de la fecha de dicha comunicacion para comunicar a
la AC la aceptacién de las modificaciones efectuadas.

La AC podré modificar el presente contrato asi como la CPS y las CP o

A continua

@ Des

Cel cualquiera de sus clausulas en los téminos previstos en la misma
E comunicéndolo a los Suscriptores, cuando el cambio incida directaments en sus
derechos y obligaciones, con 15 dias de antelacion, debiendo explicar, en todo

caso, al SUSCRIPTOR los motivos de tal decisién
EL SUSCRIPTOR podré optar entre la resolucién del Contrato ola novacion del
B mismo conforme a los nuevos términos. EL SUSCRIPTOR dispondra de un
4 méximo de 15 dias a partir de la fecha de dicha comunicacion para comunicar a

la AC la aceptacion de las modificaciones efectuadas

No obstante, si pasado ese periodo la AC no ha recibido por parte de EL
SUSCRIPTOR comunicacién escrita de lo contrario, se entenderan como
aceptadas las modificaciones efectuadas.

OCTAVA.- DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL

© Térn

Alh
los

Y para que asi conste a los efectos de emitir el Certificado Cualificado de Firma Electrénica a 4.

Descargar documento

@ Cancelar

El incumplimiento por parte del SUSCRIPTOR daré derecho a la AC arevocar el
Certificado.

10.2 LaAC tencrd derecho S o Certficado con an(enondad
alplazo i i C podré
ndemisar 3 aquelios SUSCRIPTORES que lo soliciten por escrito demro delos

tres iguientes a la fecha i6n. Esta izacion no podra ser
superior a Io pagado por el propio SUSCRIPTOR por la obtencion del referido
Certifica

103, La resolucién del presente contrato, en ningin caso, daré derecho a la
devolucion de las cantidades abonadas por la obtencién del Certificado.

10.4 Si el ejercicio de los derechos de oposicién, o cancelacion de los datos
expuestos en las estipulaciones novena y décima del presente documento
dificultase la prestacion de servicios objeto de este contrato, AC Abogacia
quedara facultada para resolver el presente contrato.

UNDECIMA.- LEGISLACION Y JURISDICCION

11.1. El presente contrato, la CPS y las CP especificas para cada tipo de
Centificado se regiran por la Ley espafiola, con ameglo a la cual deberd ser
interpretado su contenido.

11.2. Para la resolucién de cualquier conflicto que pudiera surgir en relacién con
este contrato, la CPS o las CP, las partes, con renuncia a cualquier otro fuero
que pudiera corresponderies, se someten al arbitraje de equidad designando
ambas partes el rbitro, y en su defecto al Tribunal Arbitral de Madrid

de JUNIO. de 2024

Acepta

Marca el check “Los documentos del titular son

correctos y han sido firmados”

Emisién de certificados

© Descarga de documentacion

Certificado de Colegiado en Software
El perfil de Colegiade de en software incluye los siguientes certificados
= Certificado de Colegiado - Soffware
Este certificado no requiere de establecer una contrasefia, al ser un certificado en software la
contrasefia se establecera al descargarlo

@ Términos y condiciones

Al hacer click en el check, se aceptan los términos y condiciones del uso del certificado digital, ademas se

Los documentos del fitular son correctos y han sido firmados

‘© Continuar

Descargar documento

acepta que todos I0s datos del titular son corectos y que los documentos han sido firmados.

® Cancelar
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Migracion de Tarjeta a Software

Pulsa “Finalizar” para volver a la pantalla de Inicio.

Emision de certificados

Se esta emitiendo ellos certificado/s. EI proceso suele durar unos segundos.

Cuando el certificado se haya activado se mostrara un mensaje indicando que el proceso ha finalizado. En ese momento el boton Finalizar se activard y podras acceder a Ia consola del titular. Si por el contrario se hubiera
producido un error durante el proceso, se volvera a la ventana anterior de configuracién de contrasefia y podra solicitar su certificado de nuevo

Certificado de Colegiado - Software

« Generacion de peticion de emision del certificado
+ Emision del certificado
« Regisiro en sistema

EXPORTACION DEL CERTIFICADO.

En Certificados activos, pulsa “Certificados en Software” para visualizar los certificados.

Esta pantalla puede diferir su visualizacidn, en funcién de los certificados que ya tengas
disponibles.

Pulsa “Exportar certificado” para descargarlo al disco duro en formato pkcs#12 (pfx).

# Certificados activos = Operaciones disponibles
@ Colegiado - ACA Nube Emitir certificados
= Selecciona esta opcion si deseas solicitar nuevos certificados o
1 Conexion Segura del Sistema - SafeCert renovar los existentes porque han cambiado tus datos

(] Selecciona esta opcion si has olvidado la contrasefia de tus

Tipo: Colegiado - Software Estado: certificados y necesitas una nueva
Tipo
Descarga X

Eritias CB/DEP A 058 Renovar certificado

mitido :

Caduca: 08/08/2027 13:09:38 o Tus certificados se encuentran cerca del final de su fecha de validez,
selecciona esta opcién para renovarlos ahora

Instalar aplicacién movil

e Accede a la instalacion y asociacion de la aplicacion movil

El formato pkcs#12 es un estandar para guardar certificados y su clave privada en un archivo

en el disco duro y facilitar el traslado a otros dispositivos.

En la siguiente pantalla de Exportar certificado se debera:
1. Descargar documento y Aceptar los términos y condiciones

2. Marcar el check de “He leido y acepto los términos y condiciones del uso del certificado en
software”

w

Establecer la contrasefia de proteccién del archivo p12 (pfx) que contiene tu certificado

Pulsa en “Exportar” para descargar el fichero .p12 (pfx) en tu ordenador.
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Migracion de Tarjeta a Software

Exportar certificado
A continuacion puede descargar su certificado, protegiéndolo con una contrasefia personal y pulsando en el boton Exportar

Politica de contrasefias

= Tener un minimo de 8 caracteres
« Tener como minimo una maydscula, una mindscula y un nimero

© Descarga de documentos de términos y condiciones e

Colegiado - ACA Software
Este perfil contiene los siguientes certificados
© Aceptacion de términos y condiciones e

Al hacer click en el check, sted acepta los términos y condiciones del uso de su certificado digital, ademés acepta que todos sus datos son correctos y que los documentos han sido firmados.

He leido y acepto los términos y condiciones del uso del certificado en software.

© Generacion de contrasefia e
Politica de contrasenas - Contrasefia l . o ]
» Tener un minimo de 8 caracteres
+ Tener como minimo una mayiscula, una mindscula y un nimero. Repite Ia contrasefia P ]

La exportacidn se realiza en la carpeta que por defecto esté establecida para las descargas
(normalmente la carpeta “Descargas”)

chi Inicio Compartir  Vista

» u % Cortar 3 ) x “I T3 Nuevo elemento ~
*

4 Copiar ruta de acceso £ Facil acceso ~
Mover Copiar Eliminar Cambiar  Nueva Propiedades
5 A & 5

£ Abrir [HH seteccionar todo

Modificar 55 No seleccionar nada
Andlaral  Copiar Pegar

Acceso rapido [£] Pegar acceso directa nombre | carpeta @Historial 7 Invertir seleccion
Portapapeles Organizar Nuevo Abrir Seleccionar
« v 4 & > Esteequipo > Descargas v & Buscaren Descargas
Nombre Fecha de modificacién  Tipo Tamaiio
3 Acceso rapido i
[3) Certificate_1fe4f7d483d1403f26fd69d4acbb981e74ab3e25,p12 03/06/2024 12:20 Personal Informati. 4KB

> [ CONSEJO GENERAL DE LA ABOGACIA ESPARIOLA
> @ OneDrive - CONSEJO GENERAL DE LA ABOGACIA ESPARIOLA
v [ Este equipo

S e

>[5 Documentos

> [ Escritorio

] Imagenes

> b Masica

> B Objetos 3D

> [ Videos
Windows (C)
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PASO 2: CONFIGURA TU ORDENADOR
INSTALACION DEL CERTIFICADO EN TU DISPOSITIVO

El certificado previmente exportado se encuentra en un archivo estandar denominado PKCS#12
y puede ser copiado e instalado practicamente en cualquier equipo y/o sistema operativo.

Para ello basta con copiar el archivo en el dispositivo que lo queramos instalar e iniciar el proceso
de instalacidon como si fuese una aplicacién mas, (doble click).

En todos los casos nos saldra un asistente de instalacién y bastara con ir aceptando las distintas
pantallas del asistente para obtener una instalacion basica por defecto.



